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АДМИНИСТРАЦИЯ 
ЩИГРОВСКОГО  РАЙОНА  КУРСКОЙ  ОБЛАСТИ 

Р А С П О Р Я Ж Е Н И Е
от 22 декабря 2015 года  № 482-р
Об утверждении

технологической схемы

 В соответствии с планом мероприятий («дорожная карта») по организации предоставления государственных и муниципальных услуг по принципу «одного окна» в Курской области на 2014-2015 годы утвержденным протоколом заседания комиссии по повышению качества и доступности предоставления государственных и муниципальных услуг в Курской области по принципу «одного окна»  от 27.10.2014 года №4:

1.Утвердить прилагаемую Технологическую схему предоставления услуги «Выдача справки о признании семьи или одиноко проживающего гражданина малоимущим» управления социального обеспечения Администрации Щигровского района Курской области и разместить её на официальном сайте Администрации Щигровского района Курской области. 
2.Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на          заместителя главы Администрации Щигровского района Курской области М.В. Мелентьева.

3.Настоящее распоряжение вступает в силу со дня его подписания. 
    

Глава Щигровского района

Курской области                                                                        Ю.И. Астахов

Приложение 1

Руководителю________________________

                ___________________________________

                          (наименование органа  социальной защиты)                              

                ____________________________________

                                                                                                                                                             (инициалы и фамилия)
	
	от __________________________________

____________________________________,

           (фамилия, имя, отчество заявителя)

проживающего(ей) по адресу ___________
_____________________________________

 паспорт серия_____ № ________________

выдан _______________________________

телефон _____________________________


ЗАЯВЛЕНИЕ

о выдаче справки о признании семьи или одиноко проживающего гражданина малоимущими 

             Прошу выдать справку о признании семьи или одиноко проживающего гражданина малоимущими.


Сообщаю, что я, члены моей семьи имеем доходы (для малоимущих граждан, среднедушевой доход которых ниже величины прожиточного минимума, установленного в Курской области):


По месту работы __________________________________________________________

Получаю (ют) пенсию _____________________________________________________

Пособия на детей _________________________________________________________

Доходы от занятий предпринимательской деятельностью________________________

   Алименты, получаемые членами семьи_______________________________________

  Стипендия и иные социальные выплаты ______________________________________

  Предупрежден (а) об ответственности за предоставление недостоверной информации.

В соответствии со статьей 9 Федерального закона от 27.07.2006 г. № 152-ФЗ  «О персональных данных» даю письменное согласие на обработку органами социальной защиты населения муниципальных районов (городских округов) (далее – Оператор), моих персональных данных, находящихся в личном деле о выдаче мне справки на оказание государственной социальной помощи, дающей право на получение государственной социальной стипендии, а именно:


- фамилия, имя, отчество;


- пол;


- день, месяц, год и место рождения;


- документ, удостоверяющего личность, и его реквизиты;


- почтовый индекс, адрес регистрации (по паспорту) и адрес фактического проживания;


- телефонный номер (домашний, рабочий, мобильный), адрес электронной почты;

- сведения о ребенке (фамилия, имя, отчество, пол, день, месяц, год и место рождения)

- иные сведения, находящиеся в личном деле.

Обработка моих персональных данных допускается в целях осуществления прав и обязанностей Оператора и обеспечения моих прав в соответствии с нормативно-правовыми актами, содержащими нормы социальной поддержки и социальных гарантий.


Обработка моих персональных данных может осуществляться смешанным способом, путем сбора (получения), систематизации (комбинирования), накопления, хранения, уточнения (обновления, изменения), использования, распространения, уничтожения персональных данных.


Разрешаю передачу моих персональных данных______________________________

_____________________________________________________________________________

(отделение почтовой связи, кредитное учреждение и т.д.)

Согласие вступает в силу со дня его подписания и действует до его отзыва или до достижения цели их обработки.

Требование об уничтожении не распространяется на персональные данные, для которых нормативными правовыми актами предусмотрена обязанность их хранения (передачи), в том числе после достижения цели их обработки.

_____________(дата)__________________(подпись)____________________(И.О. Фамилия)

Заявление о выдаче справки о признании семьи или одиноко проживающего гражданина малоимущими принято «_____»________________20___г. специалистом _____________________________________________________________________________
К заявлению прилагаются документы:

_______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
Регистрационный номер заявления: __________

Дата приема заявления: «__» _________20_____г.                   Подпись специалиста ______

_ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _  _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _  
(линия отреза)

РАСПИСКА

От __________________________________________________________

(фамилия, имя, отчество)

принято заявление и следующие документы:

____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

Регистрационный номер заявления: __________

Дата приема заявления: «___» _________200__г.     Подпись специалиста __________

Тел.
____________




Приложение 2

Руководителю управления социального               

обеспечения _______________________
                          (наименование органа  социальной защиты)                              

Рыжкову А.М.______________________
                                                (инициалы и фамилия)                                                                                                         
	
	от  Ивановой Светланы Павловны

           (фамилия, имя, отчество заявителя)

проживающего(ей) по адресу: Щигровский район, д. Пересуха
 паспорт серия__38 04___ № _715236____

выдан _Щигровским РОВД Курской области___18.12.2003___________________

телефон ___8-951-356-26-98____________


ЗАЯВЛЕНИЕ

о выдаче справки о признании семьи или одиноко проживающего гражданина малоимущими 

             Прошу выдать справку о признании семьи или одиноко проживающего гражданина малоимущими.


Сообщаю, что я, члены моей семьи имеем доходы (для малоимущих граждан, среднедушевой доход которых ниже величины прожиточного минимума, установленного в Курской области):


По месту работы _____265986 руб.__________________________________________

Получаю (ют) пенсию ___нет_______________________________________________

Пособия на детей __545,04 руб._____________________________________________

Доходы от занятий предпринимательской деятельностью_____нет________________

   Алименты, получаемые членами семьи_____нет______________________________

  Стипендия и иные социальные выплаты ___3569 руб.__________________________

  Предупрежден (а) об ответственности за предоставление недостоверной информации.

В соответствии со статьей 9 Федерального закона от 27.07.2006 г. № 152-ФЗ  «О персональных данных» даю письменное согласие на обработку органами социальной защиты населения муниципальных районов (городских округов) (далее – Оператор), моих персональных данных, находящихся в личном деле о выдаче мне справки на оказание государственной социальной помощи, дающей право на получение государственной социальной стипендии, а именно:


- фамилия, имя, отчество;


- пол;


- день, месяц, год и место рождения;


- документ, удостоверяющего личность, и его реквизиты;


- почтовый индекс, адрес регистрации (по паспорту) и адрес фактического проживания;


- телефонный номер (домашний, рабочий, мобильный), адрес электронной почты;

- сведения о ребенке (фамилия, имя, отчество, пол, день, месяц, год и место рождения)

- иные сведения, находящиеся в личном деле.

Обработка моих персональных данных допускается в целях осуществления прав и обязанностей Оператора и обеспечения моих прав в соответствии с нормативно-правовыми актами, содержащими нормы социальной поддержки и социальных гарантий.


Обработка моих персональных данных может осуществляться смешанным способом, путем сбора (получения), систематизации (комбинирования), накопления, хранения, уточнения (обновления, изменения), использования, распространения, уничтожения персональных данных.


Разрешаю передачу моих персональных данных___в кредное учреждение_________

_____________________________________________________________________________

(отделение почтовой связи, кредитное учреждение и т.д.)

Согласие вступает в силу со дня его подписания и действует до его отзыва или до достижения цели их обработки.

Требование об уничтожении не распространяется на персональные данные, для которых нормативными правовыми актами предусмотрена обязанность их хранения (передачи), в том числе после достижения цели их обработки.

17.03.2015_____(дата)__________________(подпись)_Иванова С.П________(И.О. Фамилия)

Заявление о выдаче справки о признании семьи или одиноко проживающего гражданина малоимущими принято «_____»________________20___г. специалистом _____________________________________________________________________________
К заявлению прилагаются документы:

_______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
Регистрационный номер заявления: __________

Дата приема заявления: «__» _________20_____г.                   Подпись специалиста ______

_ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _  _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _  
(линия отреза)

РАСПИСКА

От __________________________________________________________

(фамилия, имя, отчество)

принято заявление и следующие документы:

____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

Регистрационный номер заявления: __________

Дата приема заявления: «___» _________200__г.     Подпись специалиста __________

Тел.
____________


                             

                                                                    Приложение 3         
Управление социального обеспечения Администрации Щигровского района Курской области

(наименование органа социальной защиты населения)

РЕШЕНИЕ

о выдача справки о признании семьи или одиноко проживающего гражданина малоимущими 
№______                                                                                                ____________

                                                                                                                     (дата)                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                    

______________________________________________________________________________

(фамилия, имя, отчество заявителя полностью)

Выдать справку о признании семьи или одиноко проживающего гражданина малоимущими, в связи с тем, что среднедушевой доход его семьи составляет _________ руб.

Начальник управления социального  

обеспечения Администрации 

Щигровского района Курской области             _______                             (Рыжков А.М.)

                                                                              (подпись)                                     (расшифровка подписи







Приложение 4
_______________________________

   (фамилия, имя, отчество заявителя)      

______________________________

                       (адрес заявителя)       

УВЕДОМЛЕНИЕ

о выдаче справки  о признании семьи или одиноко проживающего гражданина малоимущими.

от________________





№ ________________

_____________________________________________________________________________,

(наименование органа социальной защиты населения)

рассмотрев Ваше заявление и представленные Вами документы, поступившие ________ и зарегистрированные под № ____, принял решение о выдаче справки  о признании семьи или одиноко проживающего гражданина малоимущими. 
Начальник управления социального  

обеспечения Администрации 

Щигровского района Курской области             _______                             (Рыжков А.М.)

                                                                              (подпись)                                     (расшифровка подписи)   

                                                                                    Приложение 5

Управления социального обеспечения Администрации Щигровского района Курской области
(наименование органа социальной защиты населения)

РЕШЕНИЕ

об отказе в выдача справки о признании семьи или одиноко проживающего гражданина малоимущими.

№______                                                                                                     ________

                                                                                                                        (дата)                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                    

Гр._____________________________________________________________________________
                                                 (фамилия, имя, отчество заявителя полностью)

проживающий по адресу: __________________________________________________________
(адрес заявителя)

Обратился в управление социального обеспечения Администрации Щигровского райна
                     (наименование органа социальной защиты населения)

за справкой  о признании семьи или одиноко проживающего гражданина малоимущими.

Заявление о выдаче справки принято «____»________ _____ года и зарегистрировано, № __________________________

После рассмотрения заявления о выдаче справки о признании семьи или одиноко проживающего гражданина малоимущими, принято решение об отказе в назначении пособия на основании

_________________________________________________________________________________
__________________________________________________________________________________
      (причина отказа в выдаче справки со ссылкой на действующее законодательство)

Начальник управления социального  

обеспечения Администрации 

Щигровского района Курской области             _______                             (Рыжков А.М.)

                                                                              (подпись)                                     (расшифровка подписи)   

Приложение 6

_______________________________

(фамилия, имя, отчество заявителя)      

______________________________

                 (адрес заявителя)       

УВЕДОМЛЕНИЕ

об отказе в отказе в выдаче справки о признании семьи или одиноко проживающего гражданина малоимущими 
от________________




                         
№ ________________



Управление социального обеспечения Администрации Щигровского района Курской области,

(наименование органа социальной защиты населения)

рассмотрев Ваше заявление и представленные Вами документы, поступившие ________ и зарегистрированные под № __________, принял решение об отказе в выдача справки о признании семьи или одиноко проживающего гражданина малоимущими, в связи с 

_________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

(причины, послужившие основанием для принятия решения об отказе в выдаче справки о признании семьи или одиноко проживающего гражданина)

Решение об отказе в выдаче справки  о признании семьи или одиноко проживающего гражданина малоимущими, может быть обжаловано в установленном законом порядке.

Начальник управления социального  

обеспечения Администрации 

Щигровского района Курской области             _______                             (Рыжков А.М.)

                                                                              (подпись)                                     (расшифровка подписи)   

                                                                        Приложение 7
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Управления социального обеспечения Администрации 

          Щигровского района Курской области
306530, Курская область, г. Щигры,ул. Октябрьская, 35

тел. (факс) 8(47145)4-16-98 ИНН / КПП  4628005939 / 462801001
 Исх. № ______ от «____» _________ 201__ г. 
СПРАВКА

Выдана ___________________________________________________________________________

проживающей (му) по адресу:________________________________________________________ в том, что семья______________________________ состоит на учете в управлении социального обеспечения  Администрации Щигровского района Курской области, как малоимущая, среднедушевой доход которых ниже величины прожиточного минимума, установленногов Курской области и составляет________ руб.________коп.

Начальник управления социального  

обеспечения Администрации 

Щигровского района Курской области             _______                             (Рыжков А.М.)

                                                                              (подпись)                                     (расшифровка подписи)   
	Утверждена Распоряжением Администрации

Щигровского района Курской области

от 15.12.2015г. №452 -р




Технологическая схема 
предоставления муниципальной услуги 
Раздел 1. «Общие сведения о муниципальной услуге».

	№
	Параметр
	Значение параметра/состояние

	1.
	Наименование органа местного самоуправления, предоставляющего муниципальную услугу
	Администрация Щигровского района Курской области.



	2.
	Номер услуги в федеральном реестре
	ИД  4625000010000047505


	3.
	Полное наименование муниципальной услуги
	Выдача справки о признании семьи или одиноко

проживающего гражданина малоимущим



	4.
	Краткое наименование муниципальной услуги
	Выдача справки о признании семьи или одиноко

проживающего гражданина малоимущим

	5.
	Административный регламент предоставления муниципальной услуги
	Постановление Администрации Щигровского района Курской области от _28.08.2015 № 221

	6.
	Перечень «подуслуг»
	нет


Раздел 2. «Общие сведения о «подуслугах»

	№
	Наименование «подуслуги»
	Срок предоставления в зависимости от условий
	Основания отказа в приеме документов
	Основания отказа в предоставлении «подуслуги»
	Основания приостановления предоставления «подуслуги»
	Срок приостановления предоставления «подуслуги»
	Плата за предоставление «подуслуги»
	Способ обращения за получением подуслуги
	Способ получения результата «Подуслуги»

	
	
	При подаче заявления по месту жительства (месту нахождения юр. лица)
	При подаче заявления не по месту жительства (по месту обращения)
	
	
	
	
	Наличие платы (государственной пошлины)
	Реквизиты нормативного правового акта, являющегося основанием для взимания платы (государственной пошлины)
	КБК для взимания платы (государственной пошлины), в то числе для МФЦ
	
	

	
	Выдача справки о признании семьи или одиноко

проживающего гражданина малоимущим
	Не более 3 календарных дней со даты  принятия решения о выдаче справки


	Не более 3 календарных дней со даты  принятия решения о выдаче справки


	а) заявитель не является гражданином Российской Федерации;
б)  если заявителем не представлены документы, предусмотренные пунктом 12 настоящего Административного регламента;
в) превышение среднедушевого дохода семьи прожиточного минимума в расчете на душу населения, установленного в Курской област

	Основания для предоставления муниципальной услуги отсутствуют.
	необходимость уточнения сведений, полученных по межведомственному запросу, до получения органом социальной защиты населения уточненных документов
	нет
	бесплатно
	-
	-
	Администрация Щигровского района,

Портал государственных услуг,

почтовая связь;
	Администрация Щигровского района,

Портал государственных услуг,

почтовая связь;

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


Раздел 3. «Сведения о заявителях «подуслуги»

	№ п/п
	Категории лиц, имеющих право на получение «подуслуги»
	Документ, подтверждающий правомочие заявителя соответствующий категории на получение «подуслуги»
	Установленные требования к документу, подтверждающему правомочие заявителя соответствующей категории на получение «подуслуги»
	Наличие возможности подачи заявления на предоставление «подуслуги» представителям заявителя
	Исчерпывающий перечень лиц, имеющих право на подачу заявления от имени заявителя
	Наименование документа, подтверждающего право подачи заявление от имени заявителя
	Установленные требования к документу, подтверждающему право подачи заявления от имени заявителя

	

	
	Физические лица (граждане Российской Федерации, постоянно проживающие на территории Курской области) 
	 паспорт или иной документ, удостоверяющий личность, в случае обращения заявителя – физического лица (при личном обращении – оригинал; при письменном обращении – копию; при обращении по электронной почте или через  Единый портал - электронный образ документа); 


	Единые требования к документам, установленного образца
	да
	Лицо, наделенное в установленном законодательством порядке полномочиями выступать от  имени заявителя.
	Оригинал нотариально, заверенной

доверенности.
	Доверенность, нотариально заверенная при личном обращении – оригинал; при письменном обращении – копию; при обращении по электронной почте или через  Единый портал - электронный образ документа); 




Раздел 4. «Документы, предоставляемые заявителем для получения «подуслуги»

	№ п/п
	Категория документа
	Наименования документов, которые представляет заявитель для получения «подуслуги»
	Количество необходимых экземпляров документа с указанием подлинник/копия
	Документ, предоставляемый по условию
	Установленные требования к документу
	Форма (шаблон) документа
	Образец документа/заполнения документа

	

	
	1.Заявление

2.Документ, удостоверяющий личность

3.документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя

4. Справка с места жительства 

5. Сведения о всех видах доходов
	1.Письменное заявление установленной формы

2.Паспорт

3.Доверенность

4. Справка о составе семьи

5. Справки, подтверждающие все виды доходов, получаемых каждым членом семьи  


	Один экземпляр,

Оригинал.
	нет
	Заявление не должно иметь подчисток либо приписок, зачеркнутых слов и иных не оговоренных в них исправлений, серьезных повреждений, не позволяющих однозначно толковать их содержание. Все реквизиты заявления должны быть заполнены согласно установленной форме


	Приложение

№1
	Приложение

№ 2


Раздел 5. Документы и сведения, получаемые посредством межведомственного информационного взаимодействия.

	Реквизиты актуальной технологической карты межведомственного взаимодействия
	Наименование запрашиваемого документа (сведения)
	Перечень и состав сведений, запрашиваемых в рамках межведомственного информационного взаимодействия 
	Наименование органа (организации), направляющего (ей) межведомственный запрос
	Наименование органа (организации), в адрес которого (ой) направляется межведомственный запрос 
	SID электронного сервиса
	Срок осуществления межведомственного информационного взаимодействия
	Форма (шаблон) межведомственного запроса
	Образец заполнения формы межведомственного запроса

	

	-
	-
	-
	-
	-
	-
	-
	-
	-

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	


Раздел 6. Результат «подуслуги»

	№ п/п
	Документ/документы, являющиеся результатом «подуслуги»
	Требования к документу/

документам,

являющимся результатом «подуслуги»
	Характеристика результата (положительный/

отрицательный)
	Форма документа/

документов, являющимся результатом «подуслуги»
	Образец документа/

документов, являющихся результатом «подуслуги»
	Способ получения результата
	Срок хранения невостребованных заявителем результатов

	
	
	
	
	
	
	
	в органе
	в МФЦ

	

	
	Выдача справки о признании семьи или одиноко проживающего гражданина малоимущими
Отказ в выдаче выдача справки о признании семьи или одиноко проживающего гражданина малоимущими
	-

-
	Положитель-ный

Отрицательный


	Усный отказ или письменное уведомление об отказе


	Приложение №7
	Управление социального обеспечения администрации Щигровского района, на бумажном носителе; через личный кабинет портала государственных услуг, на портале государственных услуг в виде электронного документа; почтовая связь; 
	2 календарных дня

При неявке заявителя за получением справки, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги,  по истечению 2-х календарных дней со дня сообщения ему об исполнении заявления, должностное лицо управления социального обеспечения, осуществляет отправку документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги, заявителю по почте на следующий день  со дня истечения 2-х дневного срока со дня сообщения заявителю об исполнении заявления о предоставлении муниципальной услуги.


	-


Раздел 7. «Технологические процессы предоставления «подуслуги»
	№ п/п
	Наименование процедуры процесса 
	Особенности исполнения процедуры процесса
	Срок исполнения процедуры (процесса)
	Исполнитель процедуры процесса
	Ресурсы, необходимые для выполнения процедуры процесса
	Формы документов, необходимые для выполнения процедуры процесса 

	

	
	Прием и регистрация заявления с документами 
	1. Обращение заявителя непосредственно  в  управление социального обеспечения с заявлением о предоставлении муниципальной услуги   с приложением   документов,
2. Проверка соблюдение требований к комплектности прилагаемых документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

3. Обеспечивает его регистрацию путем присвоения ему порядкового номера и даты поступления в соответствующем журнале  регистрации запросов (заявлений) заявителей, поступивших от физических лиц
4. Выдача документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги, после проверки документа, удостоверяющего его  личность, или документа, подтверждающего полномочия представителя заявителя, действовать от его имени при получении документов  

5. При неявке заявителя за получением документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги,  по истечению 2-х календарных дней со дня сообщения ему об исполнении заявления, должностное лицо управления социального обеспечения, ответственное за делопроизводство, осуществляет отправку документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги, заявителю по почте на следующий день  со дня истечения 2-х дневного срока со дня сообщения заявителю об исполнении заявления о предоставлении муниципальной услуги.


	1. 5 минут;

2.  10 минут

3. 10 минут

4. 10 мин

5. 15 минут


	Специалист управления социального обеспечения, ответственный за прием и регистрацию документов


	Нормативные правовые акты, регулирующие предоставление муниципальной услуги;

 
	Приложения 

№ 1-7


Раздел 8. «Особенности предоставления «подуслуги» в электронной форме»

	Способ получения заявителем информации о сроках и порядке предоставления «подуслуги» 
	Способ записи на прием в орган
	Способ приема и регистрации органом, предоставляющим услугу, запроса и иных документов, необходимых для предоставления подуслуги
	Способ оплаты заявителем государственной пошлины и или платы, взимаемой за предоставление «подуслуги»
	Способ получения сведений о ходе выполнения запроса о предоставлении «подуслуги»
	Способ подачи жалобы на нарушение порядка предоставления «подуслуги» и досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия) органа в процессе получения «подуслуги»

	

	Информацию по вопросам предоставления муниципальной услуги можно получить, обратившись по электронной почте, посредством, а также на Портале государственных и муниципальных услуг (функций) Курской области, Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций)


	нет
	Посредством личного кабинета,

электронной почты заявителя


	-
	Посредством личного кабинета,

электронной почты заявителя


	Жалоба подается в электронном виде

:   - непосредственно на официальный сайт Администрации  (http://www.badmshig@yandex.ru);

В электронном виде жалоба подается заявителем посредством:

- Единого портала    (http://www.gosuslugi.ru);

- электронной почты архивного управления Курской области (http://www.rizhkov.alek@yandex.ru).




