	Утверждена Распоряжением Администрации
Щигровского района Курской области

от 1.12.2015г. № -Р



Технологическая схема 
предоставления муниципальной услуги 
Раздел 1. «Общие сведения о муниципальной услуге».

	№
	Параметр
	Значение параметра/состояние

	1.
	Наименование органа местного самоуправления, предоставляющего муниципальную услугу
	Администрация Щигровского района Курской области.



	2.
	Номер услуги в федеральном реестре
	ИД 4625000010000004201

	3.
	Полное наименование муниципальной услуги
	Предоставление в аренду муниципального имущества

	4.
	Краткое наименование муниципальной услуги
	Предоставление в аренду муниципального имущества

	5.
	Административный регламент предоставления муниципальной услуги
	Постановление Администрации Щигровского района Курской области от 24.03.2015 № 118

	6.
	Перечень «подуслуг»
	нет

	7.
	Способы оценки качества предоставления муниципальной услуги
	Мониторинг качества предоставления муниципальной услуги

Портал государственных услуг


Раздел 2. «Общие сведения о «подуслугах»
	№
	Наименование «подуслуги»
	Срок предоставления в зависимости от условий
	Основания отказа в приеме документов
	Основания отказа в предоставлении «подуслуги»
	Основания приостановления предоставления «подуслуги»
	Срок приостановления предоставления «подуслуги»
	Плата за предоставление «подуслуги»
	Способ обращения за получением подуслуги
	Способ получения результата «Подуслуги»

	
	
	При подаче заявления по месту жительства (месту нахождения юр. лица)
	При подаче заявления не по месту жительства (по месту обращения)
	
	
	
	
	Наличие платы (государственной пошлины)
	Реквизиты нормативного правового акта, являющегося основанием для взимания платы (государственной пошлины)
	КБК для взимания платы (государственной пошлины), в то числе для МФЦ
	
	

	
	Предоставление в аренду муниципального имущества 
	срок предоставления муниципальной услуги не должен превышать 30 дней со дня регистрации письменного обращения заявителя
	срок предоставления муниципальной услуги не должен превышать 30 дней со дня регистрации письменного обращения заявителя
	Основания для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги отсутствуют
	1) В предоставлении муниципальной услуги без торгов отказано:

-не представлены документы, определенные регламентом;

- представителем не представлена оформленная в установленном порядке доверенность на осуществление действий;

- отсутствует согласие балансодержателя имущества
2) В предоставлении муниципального имущества путем проведения конкурса:

 - не представлены документы, определенные регламентом;

- заявитель не соответствует требованиям, предъявляемым к участникам конкурса;

- заявка на участие в конкурсе не соответствует требованиям, предъявляемым к заявкам на участие в конкурсе и установленным конкурсной документацией;

- предоставленные заявителем документы и материалы неполны и (или) недостоверны;

- задаток заявителя не поступил на счет в срок и в размере, которые установлены конкурсной документацией, при условии, что конкурсной документацией предусмотрено внесение задатка до даты окончания предоставления заявок на участие в конкурсе

3) В предоставлении муниципального имущества путем проведения аукциона: - не представлены документы, определенные регламентом;

- представленные документы не подтверждают право претендента быть арендатором муниципального имущества в соответствии с законодательством РФ;

- представлены не все документы в соответствии с перечнем, указанным в информационном сообщении (за исключением предложений о ставке арендной платы муниципального имущества на аукционе), или оформление указанных документов не соответствует законодательству Российской Федерации;

- заявка подана лицом, не уполномоченным претендентом на осуществление таких действий;

- не подтверждено поступление в установленный срок задатка на счета, указанные в информационном сообщении.


	Основания для приостановления предоставления муниципальной услуги не предусмотрено
	нет
	бесплатно
	-
	-
	Администрация Щигровского района,

ОБУ «МФЦ» (соглашение о взаимодействии  между ОБУ “МФЦ" и Администрацией Щигровского Курской области от 05.07.2014г. №15/14), Портал государственных услуг, сайт администрации Щигровского района,

почтовая связь.
	Администрация Щигровского района,

ОБУ «МФЦ» (соглашение о взаимодействии  между ОБУ “МФЦ" и Администрацией Щигровского Курской области от 05.07.2014г. №15/14), Портал государственных услуг, сайт администрации Щигровского района,

почтовая связь.

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


Раздел 3. «Сведения о заявителях «подуслуги»

	№ п/п
	Категории лиц, имеющих право на получение «подуслуги»
	Документ, подтверждающий правомочие заявителя соответствующий категории на получение «подуслуги»
	Установленные требования к документу, подтверждающему правомочие заявителя соответствующей категории на получение «подуслуги»
	Наличие возможности подачи заявления на предоставление «подуслуги» представителям заявителя
	Исчерпывающий перечень лиц, имеющих право на подачу заявления от имени заявителя
	Наименование документа, подтверждающего право подачи заявление от имени заявителя
	Установленные требования к документу, подтверждающему право подачи заявления от имени заявителя

	

	1
	- физические лица либо их уполномоченные представители;
- юридические лица;
- физические лица, зарегистрированные в установленном порядке в качестве индивидуальных предпринимателей и осуществляющих предпринимательскую деятельность без образования юридического лица.
	Документ, удостоверяющий личность заявителя (для физических лиц); учредительные документы (для юридических лиц) 

	Единые требования к документам, установленного образца

	да
	от имени заявителей при получении муниципальной услуги вправе выступать лица, уполномоченные заявителем или имеющие право в соответствии с законодательством Российской Федерации (по доверенности, оформленной в установленном порядке)


	Доверенность (для физических лиц); документы, подтверждающие полномочия на подписание заявления (для юридических лиц)
	Нотариальная форма доверенности (для физических лиц)


Раздел 4. «Документы, предоставляемые заявителем для получения «подуслуги»
	№ п/п
	Категория документа
	Наименования документов, которые представляет заявитель для получения «подуслуги»
	Количество необходимых экземпляров документа с указанием подлинник/копия
	Документ, предоставляемый по условию
	Установленные требования к документу
	Форма (шаблон) документа
	Образец документа/заполнения документа

	

	
	1.Заявление

2.Документ, удостоверяющий личность, учредительные документы

3.документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя

4.документы, касающиеся недвижимого имущества

5. документы, касающиеся предоставления имущества в аренду на торгах
	1.Письменное заявление, установленной формы

2.Паспорт, Устав, Выписка из единого государственного реестра юридических лиц, Выписка из единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей,
Юридические и банковские реквизиты заявителя
3.доверенность

4.техническая характеристика объекта аренды (Кадастровый паспорт объекта)
5. Заявка на участие в конкурсе, в аукционе
	Один экземпляр - оригинал
Один экземпляр,

сверка копии с оригиналом

Один экземпляр,

сверка копии с оригиналом

Один экземпляр,

сверка копии с оригиналом

Один экземпляр - оригинал

	Нет

Нет

Нет

Нет
В случае предоставления муниципального имущества путем проведения конкурса, аукциона
	Заявление не должно иметь подчисток либо приписок, зачеркнутых слов и иных не оговоренных в них исправлений, серьезных повреждений, не позволяющих однозначно толковать их содержание. Все реквизиты заявления должны быть заполнены согласно установленной форме

2. Единый бланк паспорта для всей Российской Федерации;
паспорт оформленный на русском языке;
наличие личной фотографии;
наличие сведений о личности гражданина: фамилия, имя, отчество, пол, дата рождения и место рождения.
Наличие отметок:
о регистрации гражданина по месту жительства и снятии его с регистрационного учета;
Единый бланк выписки: фирменное наименование (наименование), сведения об организационно-правовой форме, о месте нахождения, почтовый адрес (для юридического лица), фамилия, имя, отчество, паспортные данные, сведения о месте жительства (для физического лица)
Нотариальная форма
Документы установленного образца
Заявка на участие в конкурсе должна содержать:

1) сведения и документы о заявителе, подавшем такую заявку:

а) фирменное наименование (наименование), сведения об организационно-правовой форме, о месте нахождения, почтовый адрес (для юридического лица), фамилия, имя, отчество, паспортные данные, сведения о месте жительства (для физического лица), номер контактного телефона;

б) полученную не ранее чем за шесть месяцев до даты размещения на официальном сайте торгов извещения о проведении конкурса выписку из единого государственного реестра юридических лиц или нотариально заверенную копию такой выписки (для юридических лиц), полученную не ранее чем за шесть месяцев до даты размещения на официальном сайте торгов извещения о проведении конкурса выписку из единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей или нотариально заверенную копию такой выписки (для индивидуальных предпринимателей), копии документов, удостоверяющих личность (для иных физических лиц), надлежащим образом заверенный перевод на русский язык документов о государственной регистрации юридического лица или физического лица в качестве индивидуального предпринимателя в соответствии с законодательством соответствующего государства (для иностранных лиц), полученные не ранее чем за шесть месяцев до даты размещения на официальном сайте торгов извещения о проведении конкурса;

в) документ, подтверждающий полномочия лица на осуществление действий от имени заявителя - юридического лица (копия решения о назначении или об избрании либо приказа о назначении физического лица на должность, в соответствии с которым такое физическое лицо обладает правом действовать от имени заявителя без доверенности (далее - руководитель). В случае если от имени заявителя действует иное лицо, заявка на участие в конкурсе должна содержать также доверенность на осуществление действий от имени заявителя, заверенную печатью заявителя и подписанную руководителем заявителя (для юридических лиц) или уполномоченным этим руководителем лицом, либо нотариально заверенную копию такой доверенности. В случае если указанная доверенность подписана лицом, уполномоченным руководителем заявителя, заявка на участие в конкурсе должна содержать также документ, подтверждающий полномочия такого лица;

г) документы, характеризующие квалификацию заявителя, в случае если в конкурсной документации указан такой критерий оценки заявок на участие в конкурсе, как квалификация участника конкурса;

д) копии учредительных документов заявителя (для юридических лиц);

е) решение об одобрении или о совершении крупной сделки либо копия такого решения в случае, если требование о необходимости наличия такого решения для совершения крупной сделки установлено законодательством Российской Федерации, учредительными документами юридического лица и если для заявителя заключение договора, внесение задатка или обеспечение исполнения договора являются крупной сделкой;

ж) заявление об отсутствии решения о ликвидации заявителя - юридического лица, об отсутствии решения арбитражного суда о признании заявителя - юридического лица, индивидуального предпринимателя банкротом и об открытии конкурсного производства, об отсутствии решения о приостановлении деятельности заявителя в порядке, предусмотренном Кодексом Российской Федерации об административных правонарушениях;

2) предложение о цене договора;

3) предложения об условиях исполнения договора, которые являются критериями оценки заявок на участие в конкурсе. В случаях, предусмотренных конкурсной документацией, также копии документов, подтверждающих соответствие товаров (работ, услуг) установленным требованиям, если такие требования установлены законодательством Российской Федерации;

4) документы или копии документов, подтверждающие внесение задатка, в случае если в конкурсной документации содержится указание на требование о внесении задатка (платежное поручение, подтверждающее перечисление задатка).
Заявка на участие в аукционе должна содержать:

1) сведения и документы о заявителе, подавшем такую заявку:

а) фирменное наименование (наименование), сведения об организационно-правовой форме, о месте нахождения, почтовый адрес (для юридического лица), фамилия, имя, отчество, паспортные данные, сведения о месте жительства (для физического лица), номер контактного телефона;

б) полученную не ранее чем за шесть месяцев до даты размещения на официальном сайте торгов извещения о проведении аукциона выписку из единого государственного реестра юридических лиц или нотариально заверенную копию такой выписки (для юридических лиц), полученную не ранее чем за шесть месяцев до даты размещения на официальном сайте торгов извещения о проведении аукциона выписку из единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей или нотариально заверенную копию такой выписки (для индивидуальных предпринимателей), копии документов, удостоверяющих личность (для иных физических лиц), надлежащим образом заверенный перевод на русский язык документов о государственной регистрации юридического лица или физического лица в качестве индивидуального предпринимателя в соответствии с законодательством соответствующего государства (для иностранных лиц), полученные не ранее чем за шесть месяцев до даты размещения на официальном сайте торгов извещения о проведении аукциона;

в) документ, подтверждающий полномочия лица на осуществление действий от имени заявителя - юридического лица (копия решения о назначении или об избрании либо приказа о назначении физического лица на должность, в соответствии с которым такое физическое лицо обладает правом действовать от имени заявителя без доверенности (далее - руководитель). В случае если от имени заявителя действует иное лицо, заявка на участие в конкурсе должна содержать также доверенность на осуществление действий от имени заявителя, заверенную печатью заявителя и подписанную руководителем заявителя (для юридических лиц) или уполномоченным этим руководителем лицом, либо нотариально заверенную копию такой доверенности. В случае если указанная доверенность подписана лицом, уполномоченным руководителем заявителя, заявка на участие в аукционе должна содержать также документ, подтверждающий полномочия такого лица;

г) копии учредительных документов заявителя (для юридических лиц);

д) решение об одобрении или о совершении крупной сделки либо копия такого решения в случае, если требование о необходимости наличия такого решения для совершения крупной сделки установлено законодательством Российской Федерации, учредительными документами юридического лица и если для заявителя заключение договора, внесение задатка или обеспечение исполнения договора являются крупной сделкой;

е) заявление об отсутствии решения о ликвидации заявителя - юридического лица, об отсутствии решения арбитражного суда о признании заявителя - юридического лица, индивидуального предпринимателя банкротом и об открытии конкурсного производства, об отсутствии решения о приостановлении деятельности заявителя в порядке, предусмотренном Кодексом Российской Федерации об административных правонарушениях;

2) предложения об условиях выполнения работ, которые необходимо выполнить в отношении государственного или муниципального имущества, права на которое передаются по договору, а также по качеству, количественным, техническим характеристикам товаров (работ, услуг), поставка (выполнение, оказание) которых происходит с использованием такого имущества. В случаях, предусмотренных документацией об аукционе, также копии документов, подтверждающих соответствие товаров (работ, услуг) установленным требованиям, если такие требования установлены законодательством Российской Федерации;

3) документы или копии документов, подтверждающие внесение задатка, в случае если в документации об аукционе содержится требование о внесении задатка (платежное поручение, подтверждающее перечисление задатка).


	Приложение

№1

Нет

нет

Нет
нет
	Нет

Нет

Нет

Нет
нет


Раздел 5. Документы и сведения, получаемые посредством межведомственного информационного взаимодействия.
	Реквизиты актуальной технологической карты межведомственного взаимодействия
	Наименование запрашиваемого документа (сведения)
	Перечень и состав сведений, запрашиваемых в рамках межведомственного информационного взаимодействия 
	Наименование органа (организации), направляющего (ей) межведомственный запрос
	Наименование органа (организации), в адрес которого (ой) направляется межведомственный запрос 
	SID электронного сервиса
	Срок осуществления межведомственного информационного взаимодействия
	Форма (шаблон) межведомственного запроса
	Образец заполнения формы межведомственного запроса

	

	
	Выписка из единого государственного реестра юридических лиц-
	Сведения о регистрации юридического лица
	Администрация Щигровского района Курской области
	Управление Федеральной налоговой службы по Курской области-
	
	
	-
	-

	
	техническая характеристика объекта аренды
	Сведения об объекте: площадь, кадастровая стоимость
	Администрация Щигровского района Курской области
	Управление Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Курской области
	
	
	-
	-

	
	Выписка из единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей
	Сведения о регистрации индивидуального предпринимателя
	Администрация Щигровского района Курской области
	Управление Федеральной налоговой службы по Курской области
	
	
	-
	-


Раздел 6. Результат «подуслуги»
	№ п/п
	Документ/документы, являющиеся результатом «подуслуги»
	Требования к документу/

документам,

являющимся результатом «подуслуги»
	Характеристика результата (положительный/

отрицательный)
	Форма документа/

документов, являющимся результатом «подуслуги»
	Образец документа/

документов, являющихся результатом «подуслуги»
	Способ получения результата
	Срок хранения невостребованных заявителем результатов

	
	
	
	
	
	
	
	в органе
	в МФЦ

	

	
	 1.предоставление в аренду движимого и недвижимого имущества, за исключением объектов, сдача которых не допускается в соответствии с действующим законодательством
2.Письменное уведомления о мотивированном отказе в предоставлении муниципальной услуги


	Результатом   является договор аренды муниципального имущества, подписанный Главой Щигровского района и заверенные гербовой печатью Администрации Щигровского района
Результатом   является письменное уведомление мотивированном отказе в предоставлении муниципальной услуги, подписанное Главой Щигровского района и заверенные 

	Положитель-ный

Отрицатель

ный
	Договор аренды

Информацион-ное письмо


	Нет

нет
	отдел по управлению муниципальным имуществом, земельным правоотношениям и труду администрации Щигровского района, на бумажном носителе; в МФЦ на бумажном носителе; через личный кабинет портала государственных услуг, на портале государственных услуг в виде электронного документа; почтовая связь; 
отдел по управлению муниципальным имуществом, земельным правоотношениям и труду администрации Щигровского района, на бумажном носителе; в МФЦ на бумажном носителе; через личный кабинет портала государственных услуг, на портале государственных услуг в виде электронного документа; почтовая связь;
	При неявке заявителя за получением результата предоставления муниципальной услуги специалист Администрации иди ОБУ «МФЦ» в течение 2 рабочих дней со дня его устного уведомления результат предоставления муниципальной услуги направляется заявителю по почте

При неявке заявителя за получением результата предоставления муниципальной услуги специалист Администрации иди ОБУ «МФЦ» в течение 2 рабочих дней со дня его устного уведомления результат предоставления муниципальной услуги направляется заявителю по почте
	При неявке заявителя за получением результата предоставления муниципальной услуги специалист Администрации иди ОБУ «МФЦ» в течение 2 рабочих дней со дня его устного уведомления результат предоставления муниципальной услуги направляется заявителю по почте

При неявке заявителя за получением результата предоставления муниципальной услуги специалист Администрации иди ОБУ «МФЦ» в течение 2 рабочих дней со дня его устного уведомления результат предоставления муниципальной услуги направляется заявителю по почте


Раздел 7. «Технологические процессы предоставления «подуслуги»
	№ п/п
	Наименование процедуры процесса 
	Особенности исполнения процедуры процесса
	Срок исполнения процедуры (процесса)
	Исполнитель процедуры процесса
	Ресурсы, необходимые для выполнения процедуры процесса
	Формы документов, необходимые для выполнения процедуры процесса 

	

	
	1. Прием и регистрация заявления о предоставлении муниципальной услуги и документов
2. Формирование и направление межведомственных запросов в органы (организации), участвующие в предоставлении муниципальных услуг
3. Рассмотрение заявлений о предоставлении муниципальной услуги
4. Предоставление в аренду муниципального имущества, либо отказ в предоставлении муниципальной услуги


	1.Основанием для начала данной административной процедуры является подача заявителем заявления о предоставлении ему муниципальной услуги с документами, указанными в пункте 2.6 настоящего Административного регламента.

Заявление о предоставлении муниципальной услуги и документы, указанные в пункте 2.6. административного регламента, могут быть направлены в Отдел или в любой офис МФС вне зависимости от места нахождения заявителя, в том числе ОБУ «МФЦ» в электронной форме, в том числе с использованием федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)».

При получении заявления Отдел или любой офис МФС вне зависимости от места нахождения заявителя, в том числе ОБУ «МФЦ» по месту жительства заявителя проверяет:

1) наличие документов, необходимых для предоставления государственной услуги;

2) правильность оформления заявления.

В случае неправильного оформления заявления о предоставлении муниципальной услуги, специалистом оказывается помощь заявителю в оформлении нового заявления;

3) при наличии в представленных документах оснований для отказа в приеме документов, указанных в пункте 2.6. настоящего административного регламента, уведомляет заявителя о наличии препятствий для предоставления муниципальной услуги, объясняет ему содержание выявленных недостатков в представленных документах, предлагает принять меры по их устранению. При желании заявителя устранить недостатки и препятствия, прервав процедуру подачи документов для предоставления муниципальной услуги, возвращает ему заявление и представленные им документы.

Если при установлении фактов наличия в представленных документах оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги , указанных в пункте 2.10. настоящего административного регламента, заявитель настаивает на приеме заявления и документов для предоставления муниципальной услуги, специалист, ответственный за прием документов и оформление личного дела заявителя, принимает от него заявление вместе с представленными документами, указывает в заявлении выявленные недостатки или факт отсутствия необходимых документов;

4) сверяет подлинники и копии документов, верность которых не засвидетельствована в установленном законом порядке, если документы представлены заявителем лично;

5) заполняет расписку о приеме (регистрации) заявления заявителя;

7) вносит запись о приеме заявления в журнал регистрации заявлений.

Результатом исполнения данной административной процедуры является:

- прием документов и внесение записи в журнал входящей корреспонденции;

-  отказ в приеме документов.

Фиксацией результата является регистрация заявления в журнале регистрации заявлений.

2.Основанием начала административной процедуры является непредставление заявителем самостоятельно документов, указанных в пункте 2.7. настоящего Регламента.

Должностное лицо Отдела или любой офис МФС вне зависимости от места нахождения заявителя, в том числе ОБУ «МФЦ» в течение трех рабочих дней с момента получения заявления с пакетом документов, указанных в приложении 2 настоящего Регламента, формирует и направляет запросы в государственные органы, организации, участвующие в предоставлении муниципальной услуги.

Направление межведомственного запроса осуществляется следующими способами:


- почтовым отправлением;


- курьером, под расписку;


- с использованием единой системы межведомственного электронного взаимодействия;


- иными способами, не противоречащими законодательству.

 Отдел, предоставляющий услугу, определяет способ направления запроса и осуществляет его направление.

При направлении запроса с использованием единой системы межведомственного электронного взаимодействия запрос формируется в электронном виде и подписывается электронной подписью уполномоченного должностного лица.


При направлении запроса почтовым отправлением или курьером, запрос оформляется в виде документа на бумажном носителе, подписывается собственноручной подписью уполномоченного должностного лица и заверяется печатью (штампом) органа (организации), оказывающей услугу, в соответствии с правилами делопроизводства и документооборота.

Срок подготовки и направления ответа на запрос не может превышать 5 рабочих дней с момента поступления требования к органу (организации), предоставляющему документ и (или) информацию.

 
Ответ на запрос регистрируется в установленном порядке.


При получении ответа на запрос, должностное лицо Отдела, приобщает полученный ответ к документам, представленным заявителем.

Результат административной процедуры – получение ответа на межведомственный запрос Отдела. Способ фиксации результата – регистрация ответа на межведомственный запрос в журнале учета входящей корреспонденции.

3. Основанием для начала административной процедуры является регистрация заявления.
Должностное лицо, ответственное за регистрацию документов, передает заявление на визирование Главе Щигровского района Курской области.

После получения визы должностное лицо, ответственное за регистрацию заявления, передает его на рассмотрение заместителю Главы Администрации Щигровского района Курской области, который поручает рассмотрение заявления начальнику отдела.

Начальник отдела в течение одного рабочего дня со дня поступления к нему заявления рассматривает и передает специалисту, ответственному за предоставление муниципальной услуги, для исполнения.

 Результатом выполнения административной процедуры является резолюция начальника отдела с указанием фамилии и инициалов специалиста, ответственного за предоставление муниципальной услуги.

4. При предоставлении муниципального имущества в аренду по результатам торгов Администрация Щигровского района:

- принимает решение о проведении торгов (конкурс, аукцион) на заключение договора аренды муниципального имущества;

- определяет дату, место и форму проведения торгов, их условия, а также критерии выбора победителя;

- определяет начальную цену предмета торгов на основании отчета об определении рыночной стоимости, подготовленного независимым оценщиком, размер задатка;

- формирует конкурсную (аукционную) комиссию;

- утверждает конкурсную (аукционную) документацию;

- утверждает протокол о результатах торгов;

- обеспечивает заключение договора аренды муниципального имущества с победителем торгов.

Организатором торгов на право заключения договора аренды муниципального имущества Казны Щигровского района является Администрация Щигровского района Курской области. 

Заключение договора аренды с победителем торгов оформляется после утверждения протокола о результатах торгов в срок, установленный действующим законодательством.

Внесение изменений в договор аренды оформляется в виде дополнительного соглашения к договору и рассматриваются Администрацией Щигровского района в течение 30 дней со дня получения предложений от сторон по договору.

Расторжение договора аренды производится по основаниям, установленным законодательством Российской Федерации и договором аренды.

С целью подтверждения принадлежности арендатора к категории субъектов малого и среднего предпринимательства, специалист отдела в течении 15 дней с момента получения заявления о продлении договора на новый срок направляет запрос в Комитет потребительского рынка, развития малого предпринимательства и лицензирования Курской области.


	Максимально допустимый срок осуществления административной процедуры, связанной с приемом заявления о предоставлении государственной услуги, составляет 15 минут с момента обращения заявителя.
Максимально допустимый срок осуществления административной процедуры, связанной с запросом документов, составляет 5 рабочих дней с момента регистрации заявления в Отделе или Многофункциональном центре.
Максимальный срок исполнения административной процедуры составляет 1 день.

Предоставление информации об объектах недвижимого имущества, находящихся в муниципальной собственности и предназначенных для сдачи в аренду, предоставление в аренду муниципального имущества или отказ в предоставлении муниципальной услуги осуществляются в срок, не превышающий 30 дней со дня регистрации письменного обращения заявителя.


	Специалист МФЦ, ответственный за прием документов. Специалист Администрации Щигровского района, ответственный за прием и регистрацию документов, отдел по управлению муниципальным имуществом, земельным правоотношениям и труду
Специалист МФЦ, Специалист отдела по управлению муниципальным имуществом, земельным правоотношениям и труду
Глава Щигровского района, заместитель Главы Администрации Щигровского района, начальник отдела по управлению муниципальным имуществом, земельным правоотношениям и труду
Отдел по управлению муниципальным имуществом, земельным правоотношениям и труду

	Документационное обеспечение
1. Документационное обеспечение;

2. Техническое обеспечение
1.Документационное обеспечение;

1. 2.Техническое обеспечение
1.Документационное обеспечение;

2.Технологическое обеспечение
	Нет

Нет

Нет

нет


Раздел 8. «Особенности предоставления «подуслуги» в электронной форме»

	Способ получения заявителем информации о сроках и порядке предоставления «подуслуги» 
	Способ записи на прием в орган
	Способ приема и регистрации органом, предоставляющим услугу, запроса и иных документов, необходимых для предоставления подуслуги
	Способ оплаты заявителем государственной пошлины и или платы, взимаемой за предоставление «подуслуги»
	Способ получения сведений о ходе выполнения запроса о предоставлении «подуслуги»
	Способ подачи жалобы на нарушение порядка предоставления «подуслуги» и досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия) органа в процессе получения «подуслуги»

	

	Информацию по вопросам предоставления муниципальной услуги можно получить: на официальном сайте Администрации Щигровского района -(http://www.badmshig@yandex.ru);, на Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций) -(http://www.gosuslugi.ru)

	нет
	Посредством личного кабинета,

электронной почты заявителя


	-
	Посредством личного кабинета на портале государственных услуг,

электронной почты заявителя
	Жалоба пождается на бумажном носителе:

- непосредственно в Администрацию;

- по почте;

- на личном приеме Главы Щигровского района.

Жалоба подается в электронном виде:

- непосредственно на официальный сайт Администрации  (http://www.badmshig@yandex.ru);

- через Единый портал государственных и муниципальных услуг    (http://www.gosuslugi.ru).


	Приложение №1

	

	Главе Щигровского района Курской области

________________________________________

	

	от 
	

	
	(ф.и.о. заявителя/ наименование юридического лица)

	действуя от имени
	

	

	(ф.и.о. заявителя/ наименование юридического лица)

	по доверенности 
	

	

	(реквизиты доверенности)

	

	(место жительства/ место нахождения)

	

	тел.
	


Заявление

о предоставлении в аренду муниципального имущества.
Прошу предоставить в аренду муниципальное имущество: _______________________

_____________________________________________________________________________,

расположенное по адресу: _____________________________________________________, площадью ____________ кв.м., закрепленное на праве оперативного управления за _____________________________________________________________________________, для ________________________________________________________________________ .

______________________               ________________              _______________________

   (должность руководителя) М.П.                           (подпись)                                              (фамилия, инициалы)

«____»_________________20__ г.

